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Altalinos rendelkezések

A felhasznalok kotelesek, minden rendelkezésre allo, eszkézzel védeni az informatikai feldolgozas

soran irasos vagy elektronikus formaban keletkezett adatokat a belsé és idegen illetéktelen
felhasznalas ellen.

Onallo szamitogépek és halozatba kotétt munkaallomasok esetén egyarant a hardver és a szoftver
minden lehet6ségét ki kell hasznalni a védelemre (inditasi hardver jelszo, bejelentkezési azonosito és
jelszd, keperny6védé és annak jelszavas védelme stb.).

- Az inditasi hardware jelsz6 szervezeti egységenkent, egy telephelyen belul lehet egységes,
de telephelyenként kulonbozé kell legyen. Az inditasi hardware jelszot csak kulénlegesen
védend6 informaciétartalmu felhasznaloi gépeken alkalmazzuk.

- A felhasznalé altalanos operaciés rendszer szinti rendszergazdai jelszoval rendelkezik,
melyet kéthavi slriiséggel modositani kell. Ezt csak az informatikai rendszer dolgozéi
ismerhetik, és csak a rendszergazdai feladatok ellatasahoz hasznalhatjak.

- Az operacios rendszer szintli felnasznaléi jelszavakat legkésébb havonta médosittatni kell a
felhasznaléval. Ezt az operacios rendszerbél automatizalva oldjuk meg.

- Az egyes jelszoval védett alkalmazasokban a felhasznaléi jelszavak médositasa ugyancsak
havonta szilkséges. Ezt a lokalis és halézatos alkalmazasoknal egyarant az alkalmazasban
automatizalva allitjuk be.

- Jelszavas képerny6védoket kell alkalmazni minden operacios rendszert futtato szamitégépen.
A képerny6bvedd késleltetését annyi percre allitjuk be, hogy a felhasznalét a tevékenységében
kuldnésebben ne zavarja, de mar a kisebb tavolmaradasok alatt is a rendszer a felhasznald
aktualis bejelentkezésére nézve zart maradjon. A beallitando késleltetés alkalmazasfiggé.

- A hozzaféres korlatozésa az informatikai szervezetre is vonatkozik. Az informatikai szervezet
rendszergazdai csak olyan jogosultsagot kaphatnak, amivel a rendszergazdai feladatokat
ellathatjak. A jelszoval védett alkalmazasokon beliil semmilyen operatori jogosultsagot nem
kaphatnak, hacsak a kozvetlen mindennapi feladatok (hibak javitasaban torténs
kozrem(kodés pld.) ezt meg nem kévetelik. llyenkor az adott felnasznaléi szervezet vezettje
engedélyéhezi a jogosultsag kiadasat az informatikai vezeté irasos javaslatara. A kiadott
jogosultsag személyre szolo, azonosithatd, a rendszer altal naplozhatd kulcsfelhasznaloi
szintl jogosultsag lehet.

Az adatbazisok tartalman kivil esé védendd adatokat lehetéség szerint megbizhatoan kell
tarolni a megfelel6 védelem és a mentések lehetéségei miatt. Ezeket az adatokat, a szokasos
rendszerességgel menteni kell. Ezért a mentésért az Adatvédelmi felelés felel.

A PC sajat lemezein vagy hajlékony magneslemezen tarolt adatok esetében a védelem a felhasznalo
(adattulajdonos) felelésségi korébe tartozik, amennyiben megfelelé védelmi és mentési eszkdzokkel
rendelkezik. Errél a tényrél, tovabba a feltételek meglétérél a felhasznalot a hasznalatbavételi
jegyz6konyvben értesiti az informatika. A tudomasulvételt a felhasznalé alairasaval igazolja.

A jelszavakat az informatikai szervezet egy erre a célra rendszeresitett t(izall6 pancélkazettaban
tarolja, téma szerint felcimzett boritékban lezarva. A kazetta az informatikai vezets irodajaban van.
Kulcsa a kulcstarté pancéldobozban az informatika irodajaban talalhaté. A pancéldobozhoz kulcsa az
informatikai vezet6t éppen helyettesité rendszergazdanal talalhatd. A jelszavas boriték felbontasarél
dokumentumot kell késziteni, az azt felbonté alairasaval, részletesen leirva a felbontas okat.



Személyes adatok felhasznaliasa

Az UTOE éltal hasznalt személyes adatok:

Tarolt adatok, adatfelhasznalas célja: Kapcsolattartas a partnerekkel:

Felhasznalt adatok
o Név
e Email cim (amennyiben vallalati email cim nem elérheté)
e Telefonszam (amennyiben nincs vallalati telefonszam)

Tarolas médja: UTOE munkatarsai egyénileg taroljak ezeket az adatokat, sajat eszkozeiken a
mentésukrél egyénileg gondoskodnak.

Ideiglenesen/térvényi kételezettség alapjan tarolt és kezelt személyes adatok:
Az UTOE az adatokat az alabbi célbdl tarolhatja:

1. Tagnyilvantartas soran, a tagok befizetését, a tagok elérhetéségét
befizeté azonositdit, torvény alapjan kotelezé személyes adatait tartja
nyilvan. (Név, lakcim személyes adatok, bankszamlaszam, azonosit6
okmany szama)

2. Atagok tmogatasa soran tovabbi adatokat kérhet be a tagoktdl, ezt a
térvény altal meghatarozott ideig tarolja (adészam, barmi egyéb a
tamogatassal kapcsolatosan sziikséges informacio (pl. anyakényvi
kivonatok))

3. éléallat szallitas soran felmeruld egyéb informaciokat, személyes
adatokat ideiglenesen tarolja, amennyiben a tagoknak ebben
segitséget nyujt, amennyiben ezzel kapcsolatosan aktiv
kdzremiikodé, abban az esetben a térvényi kotelezettség szerint
tovabbi adatokat is tarolhat. (adészam, egyéb lakcim, tovabbi
telefonszamok, vamtarifaszam stb)

4. az éléallatok fedeztetése soran felmeruld informaciok, mely a lovak
Utleveléhez azonosité irataihoz sziikséges

5. Munkavallalok, egyszerisitett foglalkoztatottak személyes adatait, a
torvényi kotelezettségeknek megfeleléen tarolja, bérszamfejtés,
bejelentések céljabdl harmadik félnek szerzédés alapjan atadja.



Egyéb intézkedés:

Az UTOE vezetése utasitasban rendelkezik az Adatvédelmi felelés kinevezésérsl.

Az UTOE mikodése kézben, amennyiben a munkavégzés soran személyes adatokkal
talalkozik, az alabbi szabalyok szerint jar el:

A megkapott adatokat bizalmasan kezeli

Az adatokat nem, vagy akkor térolja, ha az a térvényi el6irasok miatt sziikséges

amennyiben az adatokra, érdekmulas miatt mar nincs szikség, illetve az adatkezelés

tartamara el6irt térvényben meghatarozott idétartam letelt, az adatokat megsemmisiti.
e partnereit nyilatkozatban, 2018.05.20 —té| szerz6désben kételezi a személyes adatok

kellé védelmének biztositasara.

Az UTOE adatkezel6(i) kételesek az iranymutatast betartani, az Adatvédelmi felelés
pedig kételes iranymutatast, tajékoztatast adni.

Budapest, 2018. majus 24.
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1/2018 szamu utasitas

Adatvédelmi felelds kinevezése

2018. majus 25. naptdl kezdddéen Fazekas Andrea —t (cime:1148 Budapest,

Nagy Lajos kiraly Utja 94) kinevezem az Uget8 Tenyészt6k Orszagos Egyesiilete.

Adatvédelmi felelésének.

A feladat ellatasaért a fent nevezett dolgozot kiilén dijazas nem illeti meg, azt

a jelenlegi munkakdre mellett kételes ellatni.

Budapest, 2018. majus 17.
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